SMERNICA o slobodnom pristupe k informaciam ¢islo
1/2012

Na zabezpecenie realizacie zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (zékon o slobode
informdcii) v podmienkach uizemnej samospravy Obce Radol’a starosta obce vydava

SMERNICU o slobodnom pristupe k informaciam ¢islo 1/2012

Clanok I
Rozsah poésobnosti

1. Smernica o poskytovani informécii v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm v zneni neskorSich zmien a doplnkov (d’alej len ,,smernica®) upravuje
pravidla pre poskytovanie informacii podl'a zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
(d’alej len ,,zakon*) v podmienkach Obce Radol’a.

2. Tato Smernica plati pre vSetkych zamestnancov Obce Radola (d’alej len ,, Obec*) podl'a
Organizac¢nej Struktury Obce Radol'a—Obecny urad Radola (dalej len ,, OcU*), Organizacnej
schémy organov Obce.

Clanok II
Povinné osoby

1) Osobami povinnymi spristupniovat’ informécie su:
a) Obec Radorl’a ( d’alej len ,,Obec®) ,
b) pravnické osoby zriadené obcou,
¢) pravnické osoby zalozené Obcou, v rozsahu podl'a zakona (napr. § 3).

Clanok IIT
Vymedzenie pojmov

1) Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré ma povinna osoba k dispozicii, a to bez
preukdzania pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu, pre ktory sa informécia poZaduje.

2) Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktord poziada o spristupnenie
informaécie.

3) Zverejnenou informaciou je informacia, ktora moéze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, najma:
a) informécia publikovana v tlaci
b) vydana na inom hmotnom nosic¢i dat umoziujiicou zapis a uchovavanie informécie,
¢) vystavena na uradnej tabuli s moznostou hromadného pristupu
d) spristupnena pomocou zariadenia umoziujiiceho hromadny pristup

4) Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzené¢ho okruhu ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.



5) Sprievodnou informdciou je informdcia, ktord uzko stvisi s pozadovanou informéciou,
najmi informacia o jej existencii, pdvode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informaciu,
o dobe pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opitovne
spristupnena.

6) Osoba so zmyslovym postihnutim podl'a zdkona je osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujuca
alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.

Clanok IV
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informacii sa deli na:
a) povinné zverejiiovanie informacii
b) spristupnenie informacii na ziadost’.

Clanok V
Povinné zverejiiovanie informacii

1. Povinné osoba podla ¢lanku II bodu 1 pism. a) a b) povinne zverejiiuje tieto informécie:
a) spOsob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktiry,
b) miesto, Cas a spdsob, akym mozno ziskavat’ informécie o tom, kde a akym spdsobom
mozno  podat  ziadost, ndvrh, podnet, staznost alebo iné podanie,
¢) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskiimania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnené,

d) postup pri vybavovani vsetkych ziadosti, ndvrhov a inych podani, vratane prislusnych
lehot, ktoré je nutné dodrzat’,
e) prehl'ad predpisov, podla ktorych povinnd osoba rozhoduje a ktoré upravuju prava a
povinnosti fyzickych a pravnickych osdb vo vztahu k povinnej osobe,
f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera Obec Radol’a za spravne ukony a Sadzobnik
na Uhradu nékladov za ukony vykonavané Obcou,
g) terminy schddzi a ndvrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva a komisii obecného
zastupitel'stva,
h) zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel'stva, zapisnice zo zasadnutia stalych
komisii obecného zastupitel'stva,
i) vyhotoveny subor (stpis) uzneseni obecného zastupitel'stva,
J) navrhy vSeobecne zaviznych nariadeni Obce a ich dodatky,
k) znenia vydanych vSeobecne zavdznych nariadeni Obce a ich dodatkov,
1) idaje o dochadzke poslancov do troch dni po kazdom zasadnuti obecného zastupitel'stva,
m) vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti obecného zastupitel'stva, okrem
pripadov tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti,
n) ozna¢enie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutel'nej veci, ktorej
nadobiidacia cena bola vyssia ako 20 nisobok minimalnej mzdy® vo vlastnictve Obce, ktory
previedlo do vlastnictva, alebo ktory presiel do vlastnictva inej osoby ako organu verejnej
moci, ditum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul ako aj informécie o osobnych
udajoch a inych identifika¢nych tdajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva,
ato v rozsahu:

a) meno a priezvisko, ndzov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

¢) identifikacné ¢islo, ak ide o pravnicka osobu alebo fyzicka osobu — podnikatela.



Informacia sa zverejiuje najmenej po dobu jedného roka odo dna, kedy doslo k prevodu.
Alebo prechodu vlastnictva. Tym nie je dotknuta povinnost’ spristupnit’ tito informaciu aj
po uplynuti tejto doby,

0) navrh rozpoctu obce pred schvalenim najmenej na 15 dni spésobom v obci obvyklym,
p) rozpocet a jeho zmeny do 3 dni po schvéleni obecného zastupitel'stva.

2) Povinna osoba podl'a ¢lanku II. pism. c) spristupni v zmysle zdkona informécie o nakladani
S prenajatym majetkom Obce Radola.

3) Informacie sa zverejiiuju :
a) spdsobom umozinujucim hromadny pristup - na webovej adrese Obce Radol’a.
b) na verejne pristupnom mieste spdsobom obvyklym - na uradnych tabuliach Obce Radol’a
prostrednictvom zamestnancov OcU.

Clanok VL
Povinne zverejiiovana zmluva

1) Povinne zverejiiovana zmluva je pisomna zmluva, ktora uzavieraObec a ktora obsahuje
informdciu, ktord sa ziskala za finan¢né prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby
verejnej spravy* vratane nestatnych ucelovych fondov, alebo sa tyka pouzivania tychto
finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom §tatu , majetku obce, majetkom vyssieho
uzemného celku alebo majetku pravnickych osob zriadenych zékonom alebo na zaklade
zékona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eur6pskej tnie.

2) Povinne zverejiiovand zmluva je aj pisomné zmluva, ktori uzaviera povinnd osoba zalozena
Obcou, v ktorej ma Obec vylu¢nu ucast” alebo v ktorej ma Obec spolocne s inou povinnou
osobou podl'a osobitného zdkona® spoloéne vyluénua ucast’ a ktora sa tyka nakladania s jej
majetkom; to neplati, ak je zmluva uzatvorena v beZznom obchodnom styku Vv rozsahu
predmetu podnikania alebo ¢innosti v obchodnom registri alebo v inej iradnej evidencii; pre
zverejiiovanie takychto zmluv plati osobitny zakon®.

3) Nezverejiiuju sa tie Casti zmluav, ktoré obsahuji informacie, ktoré sa podla zdkona o
slobodnom pristupe k informaciam nespristuptiuju’. Rovnako sa nemusia zverejnit’ ¢asti
povinne zverejiiovanej zmluvy, ktorymi st technické predlohy, navody, vykresy, projektové
dokumentécie, modely, spdsob vypoctu jednotkovych cien a vzory. Ustanovenia
vSeobecnych obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit, ak cast’ obsahu povinne
zverejiiovanej zmluvy je ur¢end odkazom na ne a zaroven totozné ustanovenia vSeobecnych
obchodnych podmienok boli zverejnené tou istou povinnou osobou spolu s inou povinne
zverejiiovanou zmluvou, ktora uz nadobudla G¢innost’; pri takto povinne zverejfiovanej
zmluve sa uvedie na webovom sidle odkaz na int povinne zverejiovani zmluvu, ktord uz
nadobudla Gc¢innost’.

4) Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle Obce, a to bezodkladne po
uzavreti zmluvy alebo po doruceni stihlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje sthlas prislusného
organu. Ak povinnd osoba nemé webové sidlo, zmluva sa zverejituje na webovom sidle jej
zriad’'ovatel’a alebo bezodplatne v Obchodnom vestniku.

5) Ak je zmluva zverejnena viacerymi spdsobmi, rozhodujtce je prvé zverejnenie zmluvy.



6) Ak ucastnik zmluvy poziada o pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy, Obec vyda pisomné
potvrdenie , ktoré obsahuje najma:
a) nazov zmluvy,
b) identifikaciu ucastnikov zmluvy; ak ide o osobné idaje tiCastnika zmluvy odlisného od
povinnej osoby, uvedl sa idaje mimo udajov , ktoré sa nespristupiuju’; to neplati o
osobnych udajoch ucastnika zmluvy odlisného od povinnej osoby v rozsahu titul, meno,
priezvisko, adresa trvalého pobytu a 0 oznaceni nehnutel'nosti v rozsahu: katastralne uzemie,
parcelné cislo, druh pozemku, vymera pozemku, stupisné ¢islo stavby a parcelné Cislo
pozemku , na ktorom je stavba postavend, Cislo bytu alebo nebytového priestoru, Cislo
poschodia, ¢islo vchodu a spoluvlastnickeho podielu na spolo¢nych Castiach a spolo¢nych
zariadeniach domu a na pozemku, pripadne na pril'ahlom pozemku, stpisné ¢islo stavby a
parcelné Cislo pozemku, na ktorom je dom postaveny; ak je nehnutel'nost’ v spoluvlastnictve
viacerych vlastnikov, uvadza sa aj podiel vyjadreny zlomkom k celku®?,
c) popis predmetu zmluvy,
d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit’,
e) datum uzavretia zmluvy, pripadne ddtum udelenia stihlasu s uzavretim zmluvy,
f) datum zverejnenia zmluvy,
g) oznacenie nehnutel'nosti8b, ak sa zverejnila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zanik

prava vyzaduje vklad do katastra nehnutel'nosti podl'a osobitného predpisu®.

7) Povinne zverejiovana zmluva sa zverejiluje nepretrzite pocas existencie zavizku
vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od 1.
januara 2011.

8) Povinne zverejiovana zmluva je uc¢innad ditom nasledujucim po dni jej zverejnenia, ak si
ucastnici zmluvy nedohodnu neskorsi ddtum ucinnosti.

9) Bez zverejnenia je :
a) ufinna zmluva uzavretd na ucCely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti
bezprostredne ohrozujucej Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie,
b) uc¢inné ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktoré sa podl'a osobitného zakona
nespristupnuje.

10) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo udelenia stihlasu, ak sa na jej platnost’
vyzaduje sthlas prislusného orgadnu zmluvy nezverejnila, plati, ze k uzavretiu zmluvy
nedoslo.

11) Podl'a zdkona povinne zverejiilovanou zmluvou nie je:
a) pracovna zmluva a dohoda o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru; povinne
zverejiiovanou zmluvou vsak je kolektivna zmluva,
b) zmluva, ktorej uCelom je realizécia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania ob¢anov so zdravotnym postihnutim podla osobitného zakona a ktora sa
uzatvara s obéanom, uchadza¢om o zamestnanie alebo zaujemcom o zamestnanie®®,

c) zmluva o poskytovani socidlnej sluzby , ktord sa uzatvara s prijimatelom socidlnej

sluzby™!,

d) zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého vykonu

zmluva, ktort uzatvara povinna osoba s fyzickou osobou inej umeleckej profesie®®,

e) zmluva tykajica sa razby minci, medaili, Zetonov alebo obdobnych predmetov,

f) ostatné zmluvy vymedzené osobitnym zakonom?*,
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12) V podmienkach Obce Radol’a sa zverejiiuju aj zmluvy podl’a bodu 11 pism. b) a az f) tohto
¢lanku ; ak zmluvy obsahuju citlivé udaje napr. o prijimatelovi socidlnej sluzby, fyzickej
osobe podl'a pism. d) ,v zmluve sa upravi suhlas so zverejiovanymi udajmi podl'a osobitného
predpisu?®.

13) Povinné zverejnenie zmluv podla tohto &lanku zabezpeduju zamestnanci Obce — OcU, ktori
si zodpovedni za spravu zmluvy .

Clanok VII
Povinné zverejnovanie objednavok a faktar

1) Obec zverejni na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehladnej forme najma tieto
udaje:
a) o vyhotovenej objednavke tovarov , sluzieb a prac:
1. identifikacny tidaj objednéavky, ak sa vedie ¢iselnik objednavok,
2. popis objednaného plnenia,
3. celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj tidaj o tom, ¢i je suma vratane
dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,
4. identifikaciu zmluvy, ak objednéavka suvisi s povinne zverejiovanou zmluvou,
5. datum vyhotovenia objednavky,
6. identifikacné Gdaje dodéavatel’a objednaného plnenia:
6a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby — podnikatel'a
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
6b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby —
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,
6c¢. identifika¢né ¢islo, ak ho ma dodéavatel’ objednaného plnenia pridelené,
7. udaje o fyzickej osobe, ktord objednavku podpisala:
7a. meno a priezvisko fyzickej osoby,
7b. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje,
b) o faktlre za tovary, sluzby a prace:
1. identifikacny idaj faktary, ak povinna osoba vedie ¢iselnik faktur,
2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,
3. celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedend na faktare, ako aj udaj o
tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty , alebo €i je suma bez dane z pridanej
hodnoty
4. identifikaciu zmluvy, ak faktra sivisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
5. identifiké4ciu objednavky, ak faktara suvisi s objednavkou,
6. datum dorucenia faktury,
7. identifika¢né idaje dodavatela fakturovaného plnenia:
7a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby — podnikatel’a
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
7b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby —
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,
7c. identifika¢né ¢islo, ak ho mé dodévatel’ fakturovaného plnenia pridelené.

2) Udaje podl'a bodu 1 pism. a) tohto ¢lanku Obec zverejni do desiatich pracovnych dni odo
dina vyhotovenia objednavky tovarov, sluzieb a prac; to neplati ak objednavka stvisi s
povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora nadobudla tuéinnost’ podl'a osobitného predpisu®.



3) Udaje podl'a bodu 1 pism. b) tohto &lanku Obce zverejni do tridsiatich dni odo diia zaplatenia
faktuary.

4) Obec je povinna zverejnovat’ daje podl'a tohto ¢lanku nepretrzite pocas piatich rokov odo
dna ich zverejnenia.

5) Povinné zverejnenie zmliv podl'a tohto &lanku zabezpeduju zamestnanci Obce — OcU, ktori
vystavuji a podpisuju objednavku a zamestnanci, ktori zabezpecuju realizaciu plnenia z
faktary, a to v stilade s IP — Obeh uctovnych dokladov Obce Radola.

Clanok VIII
Obmedzenia pristupu k informaciam

1) Na obmedzenie zverejiiovania informécii sa pouZiju ustanovenia osobitného zakona’.

2) Ak je pozadovana informacia v sulade s pravnymi predpismi oznacena za: $tatne tajomstvo,
obchodné tajomstvo, bankové tajomstvo, danové tajomstvo, ku ktorym Zziadatel nema
opravneny pristup, povinna osoba ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny

predpis®.

3) PoruSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je zverejnenie zmluvy podl'a clanku
VI tejto Smernice.

4) Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracovavané v informac¢nom
systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zdkonom?!® ;povinna osoba spristupni, ak to
ustanovuje osobitny zéakon alebo na zéklade predchadzajiuceho pisomného sthlasu dotknute;
0soby.

5) Ak dotknutd osoba nema spdsobilost’ na pravne Ukony, taky suhlas mdze poskytnut’ jej
zakonny zastupca. Ak dotknuta osoba neZije, taky stithlas moze poskytnut jej blizka osobal’.

6) Na ucely informovania verejnosti sa spristupnia verejnosti osobné tdaje fyzickej osoby,
ktoré su spractivané v informanom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym
zakonom, ktord je verejnym funkcionarom, poslancom obecného zastupitel'stval®, veducim
zamestnancom vykondavajicim prace vo verejnom zaujme alebo ¢lenom hodnotiacej
komisie alebo iného obdobného organu, ktory sa zc€astiiuje na procese rozhodovania o
pouziti verejnych prostriedkov?8. Spristupiiujii sa udaje v rozsahu:

a) titul,

b) meno a priezvisko,

c¢) funkcia a defi ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

d) pracovné zaradenia a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

¢) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo
¢innost’ vykonava,

f) mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie finanéné naleZitosti priznané za vykon funkcie
alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak st uhrddzané z verejného rozpoctu.

7) VSetky obmedzenia prava na informécie vykondva povinna osoba tak, Ze spristupni
poZadované informacie vratane sprievodnych informécii po vyliceni tych, pri ktorych to



zakon ustanovuje. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informécie trva iba dovtedy, kym
trva dovod nespristupnenia.

Clanok IX
Spristupiiovanie informacii na Ziadost’

1) Ziadost' o spristupnenie informacii (d’alej ,, ziadost**) mozno podat’ pisomne, stne, faxom,
elektronickou postou, alebo inym technicky vykonate'nym sposobom.

2) Ziadost je podana diiom, ked’ bola oznamené povinnej osobe prisluinej vo veci konat’.

3) Kazda ziadost’ musi byt zaevidovana v registratire OcU, ktora jej zaloZi spis a dalej
postupuje v sulade s Registratirnym poriadkom.

4) Ustna ziadost' (osobna alebo telefonickd) sa podava v kancelarii OcU u ktoréhokol'vek
zamestnanca OcU , ktory ju vybavi v stlade s naplitou ¢innosti a organizaénym poriadkom.
O Ziadosti podanej ustne alebo telefonicky spiSe zamestnanec preberajuci ziadost’ Uradny
zaznam (priloha ¢. 1 k smernici) . Pre d’al$i postup vo veci obehu pisomnosti plati bod 3
tohto Clanku .

5) Ak OcU alebo zamestnanec prijme pisomné podanie, ktoré ma povahu Ziadosti a nie je
prislus$ny na jej vybavenie, je povinny ju bezodkladne dorucit’ do registratiiry. Registratira
ziadost’ zaeviduje, zaloZi spis a postipi na vybavenie vecne prisluSnému zamestnancovi.

6) Pri ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou, sa postupuje podla odsekov 3 az 5
tohto ¢lanku.

7) Ak sa na vybavovani ziadosti bude podielat’ viac zamestnancov, registratira ziadost’
zaeviduje a predloZi ju starostovi OcU, ktory ur¢i zamestnanca na spracovanie vybavenia
ziadosti.

8) Registratira oznami, kto bol ureny za zamestnanca na vybavenie ziadosti. Tento
zamestnanec ma pravo vyziadat’ si informacie od ostatnych zamestnancov, ktoré mu ich
poskytnu bezodkladne.

Clanok X
Nalezitosti ziadosti

1) Zo ziadosti o poskytnutie informacii musi byt’ zrejmé:
a) ktorej povinnej osobe je uréena,
b) kto ju podava (meno, priezvisko, nazov lebo obchodné meno ziadatela, jeho adresu
pobytu alebo sidlo),
c) ktorych informacii sa ziadost’ tyka,
d) aky sposob spristupnenia informacie ziadatel’ navrhuje.

2) Tieto predpisané nalezitosti posudzuje starosta Obce.
3) Ak ziadost nema predpisané nalezitosti, prislusny zamestnanec bezodkladne vyzve

ziadatel'a, aby v lehote najmenej sedem dni, neuplnu Ziadost' doplnil. Stcasne pouci
ziadatel'a o tom, ako treba doplnenie urobit’.



4) V pripade, Ze ziadatel' napriek vyzve Ziadost’ nedoplni a informéciu pre tento nedostatok
nemozno spristupnit’, prisluSny zamestnanec ziadost odlozi. O odloZeni sa urobi uradny
zdznam a zalozi sa do spisu.

5) Na ziadost’ prislusny zamestnanec pisomne potvrdi podanie ziadosti a ziadatel'ovi ozndmi
predpokladant vySku uhrady za spristupnenie informacie.

Clanok XI
Sposob spristupnenia informacii

1) Informacie sa spristupfiuji najmd ustne, nahliadnutim do spisu, vratane moznosti
vyhotovenia si odpisu alebo vypisu, odkopirovanim informdacie na technicky nosi¢ dat,
telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.

2) Nevidiaca osoba je opravnend pozadovat spristupnenie informacie pristupnou
formou (slepeckym pismom). Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu ob¢ana s tazkym
zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh
zdravotného postihnutia ,,Nevidiaci — Blind*.

3) Slabozraka osoba je opravnend pozadovat spristupnenie informacii pristupnou formou
(zvdcSenym typom pisma). Pri podani Ziadosti predlozi képiu preukazu obcana s tazkym
zdravotnym postihnutim.

4) Ak povinna osoba nema k dispozicii Specialne zariadenie prispdsobené na pismo a tlac
slepeckého pisma, méze poziadat osobu, ktord takéto zariadenie ma k dispozicii,
bezodkladne o vyhotovenie prekladu spristupiiovanej informacie. Ak ide o taky rozsah
informécie, ktory by presiahol primerany rozsah v pristupnej forme, povinna osoba
pozadovanu informaciu alebo jej €ast’ spristupni inym vhodnym spdsobom podla bodu 1)
tohto ¢lanku. Povinna osoba nie je opravnend obmedzovat’ celkovy rozsah spristupiiovanej
informacie, na ktoru ma ziadatel’ pravo zo zékona.

5) Ak je ziadatelom nepocujica osoba alebo nedoslychava osoba, v ziadosti uvedie, akym
sposobom podl'a bodu 1) tohto ¢lanku pozaduje spristupnenie informacie.

6) Ziadatel’ uvedeny v bode 2, 3 a 4 tohto ¢lanku a povinna osoba mdzu dohodniit’ aj iny sposob
spristupnenia informdcie.

7) Povinna osoba pri spristupfiovani informadcii urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentécie
neboli porusené ustanovenia § 8 az 12 zékona.

8) Povinna osoba poskytuje iba informacie, ktoré ma k dispozicii. Informacna povinnost’ sa
podl'a zdkona nevzt'ahuje na ndzory, budice rozhodnutia a vytvaranie novych informaécii,
ako st analyzy, referaty, stanoviska, spracovavanie a vytvaranie prehladov, tabuliek
informécii, ktoré v momente podania Ziadosti o informécie eSte neexistovali alebo inak
usporaduvat’ informacie podl'a kritérii stanovenych ziadate'om v Ziadosti o informacie . Toto
obmedzenie sa vSak nevzt'ahuje na informacie, ktoré vznikaju automatizovanym spdsobom
ako stcast’ informacnych technologii.

Clanok XII
Odkaz na zverejnenu informaciu

1) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informadcii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba moze
bez zbytoéného odkladu najneskdr do 5 pracovnych dni od podania Ziadosti, namiesto



spristupnenia informdcii Ziadatelovi ozndmit' tdaje, ktoré umoznuji vyhladdvanie a
ziskavanie zverejnenej informacie.

2) Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu ich spristupni.
V takom pripade zac¢ina lehota na spristupnenie plynut’ diiom, ked’ ziadatel’ oznamil, ze trva
na priamom spristupneni informécie.

Clanok XIII
Posttipenie Ziadosti

1) Po prideleni Ziadosti posudi prislu§ny zamestnanec OcU , &i je povinna osoba (¢1. 11 bod 1
pis. a) a b) ) v zmysle tejto Smernice prislusnd na poskytnutie pozadovanej informacie a ¢i
ma pozadovant informéciu k dispozicii.

2) Ak povinné osoba, ku ktorej ziadost’ smeruje :
a) nema pozadované informadcie k dispozicii a ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovant
informdciu ziskat’, postupi ziadost’ do pdt’ dni inej povinnej osobe podl'a zdkona, ktora ma
pozadované informéacie k dispozicii; postipenie ziadosti bezodkladne oznami ziadatel'ovi,
alebo
b) nema pozadované informécie k dispozicii, Ziadost' o poskytnutie informacie odmietne
rozhodnutim.

Cléanok XIV
Lehota na vybavenie Ziadosti

1) Ziadost o spristupnenie informacii prisluiny zamestnanec OcU vybavi bez zbyto&ného
odkladu, najneskér do 6smich pracovnych dni odo dita podania Ziadosti alebo odo dia
odstranenia nedostatkov ziadosti, ak sa spristupiiuje informdacie nevidiacej osobe v pristupne;j
forme (slepecké pismo) do patnast’ pracovnych dni.

2) Lehotu na spristupnenie informécie mozno prediZit' najviac o osem pracovnych dni a o
pétnast’ pracovnych dni ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme
(slepecke pismo) zo zavaznych dovodov, ak:

a) vyhl'addvanie a zber poZadovanych informécii je na inom mieste ako je sidlo povinnej
0soby, vybavujtcej ziadost’,

b) ide o vyhl'addvanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informécii v jednej
ziadosti,

c) su preukazatelné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim
informacii, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZene;
lehoty.

3) Prislusny zamestnanec OcU ozndmi Ziadatel'ovi bezodkladne najneskér pred uplynutim
osem diiovej lehoty, prediZenie lehoty ako aj dovody, ktoré viedli k jej predizeniu.

4) Ak nebola v lehote na vybavenie ziadosti informacia poskytnutd, ani nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informécia spristupnend, predpoklada sa, ze bolo vydané



rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informacie. Za deii doruc¢enia rozhodnutia
sa v tomto pripade povazuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Cléanok XV
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

1) Ak vecne prislusny zamestnanec poskytne informacie v plnom rozsahu a v stanovene;j lehote,
urobi o tom rozhodnutie zapisom v spise podla prilohy ¢.9 tejto Smernice. Rozhodnutie
zapisom podla prvej vety ako prvostupniovy organ podpisuje vecne prislusny veduci

zamestnanec Obce pisomne povereny na rozhodovanie'®,

2) V pripade nevyhovenia ziadosti hoci len sCasti, pisomne povereny zamestnanec Obce vyda
rozhodnutie podl'a prilohy ¢.14 tejto Smernice.

3) Pokial’ bolo voci rozhodnutiu o nespristupneni informécie podané v zmysle § 19 zdkona
odvolanie riadne a v¢as, postup pri evidencii odvolania je obdobny ako postup pri evidencii
ziadosti o informaciu. O odvolani v zmysle zdkona rozhoduje starosta obce.

4) Rozhodnutie o odvolani mozno preskiimat’ v sidnom konani podl'a Ob¢ianskeho sudneho
poriadku.

5) Ak povinna osoba, ktorou je pravnicka osoba zalozend Obcou nevyhovie ziadosti hoci len
sCasti, da bezodkladne, najneskor do troch dni, Obci podnet na vydanie rozhodnutia, spolu s
obdrzanou ziadostou. Po doruceni podnetu Obec postupuje podl'a tejto Smernice.

6) Zamestnanec OcU, ktorému je podnet prideleny na vybavenie, prerokuje so starostom obce
dovody nespristupnenia pozadovanej informdcie uvedené¢ v podnete. Ak starosta obce
posudi, Ze nie su dovody na nespristupnenie informacie alebo obmedzenie pristupu k
pozadovanej informacii, zamestnanec OcU, ktorému je podnet prideleny na vybavenie,
bezodkladne ziadost vrati pravnickej osobe s odporucanim spristupnit’ pozadovani
informaciu

7) Ak st dovody na nespristupnenie alebo obmedzenie pristupu k informécii, starosta obce vyda
rozhodnutie o odmietnuti poskytnit’ informaciu podl’a priloh ¢.10,11,12,13 do patnastich dni
od dorucenia odvolania povinnej osoby zaloZenej Obcou.

Clanok XVI
Evidencia ziadosti

1) Centralnu evidenciu vSetkych prijatych ziadosti vedie povereny zamestnanec Obce
2) Centralna evidencia obsahuje :

a) datum podania ziadosti,
b) obsah ziadosti, formu podania a navrhovany spdsob poskytnutia informécie,



c) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti (poskytnutie informécie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odlozenie veci,
postipenie inému organu),

d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

3) Spis po vybaveni vecne prisluiny zamestnanec OcU uloZi v stlade s Registratirnym
poriadkom OcU.

Clanok XVII
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

1) Informadcie sa spristupiiuju bezplatne, s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit’
vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych
nosi¢ov a s odoslanim informécie ziadatelovi. Naklady na spristupnenie informacie
pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa povinné osoba.

2) Vyska sadieb za spristupnenie informacii v Obci Radola je upravena Sadzobnikom na
uhradu nakladov za tikony vykonévané Obcou, ¢lanok 5.

3) Uhrady su prijmami povinnej osoby.

Clanok XVIII
Priestupky

1) Priestupku sa dopusti ten, kto
a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo neuplné informaécie,
b) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapricini porusenie
prava na spristupnenie informacii,
¢) porusi int povinnost’ ustanovent zakonom.

2) Za priestupok podl'a odseku 1 mozno ulozit’ pokutu do 1 650 euro a zékaz ¢innosti az na dva
roky.

3) Na priestupky a ich prejednavanie sa vztahuje vSeobecny predpis o priestupkoch®®.

Clanok XIX
Spolocné a zaverefné ustanovenia

1) Ak nie je v zdkone a v tejto smernici ustanovené inak, pouZije sa na konanie zakon o
spravnom konani.

2) Podrl'a ustanoveni tejto Smernice postupuju aj organizacie zriadené Obcou. V prvom stupni
u tychto organizécii rozhoduje ich Statutarny organ. Zriad'ovatel’ v zastiipeni starostom obce
je az pripadnym odvolacim organom.



3) Porusenie tejto smernice sa bude povazovat’ za poruSenie pracovnej discipliny. PoruSenie
zékona o slobodnom pristupe k informaciam sa riadi ustanovenim § 21a uvedeného zakona.

4) Téato smernica nadobuda uc¢innost’ dnom 01.10.2012.

V Radoli dna 10.09.2012 Ing. Anton Tkacik, starosta obce

Odvolavky

1) § 21 -24 zak.€.523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v platnom zneni

2) Obchodny zakonnik

3) Zéakon €. 663/2007 Z. z. o minimalnej mzde v platnom zneni

4) § 3 zakona €. 523/2004 Z. z. v platnom zneni

5) § 2 ods. 1 a2 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm v platnom zneni

6) § 5a ods.3 zakona ¢.211/2000 Z. z. v platnom zneni

7) § 8 az 13 zakona ¢. 211/2000 Z. z. v platnom zneni

8a) § 42 ods. 2 pism. ¢) zakona ¢. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutel'nosti v platnom zneni

8b) § 28 zakona €. 162/1995 Z. z. v platnom zneni

9) § 47a zakona &. 546/2010 Z .z., ktorym sa doplia zakon &. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik

10) zakon €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti v platnom zneni

11) § 74 zékona ¢. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach v platnom zneni

12) § 5 ods. 13 zakona €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave v platnom zneni

13) § 9 ods.2 zékona ¢. 384/1997 Z. z. o divadelnej ¢innosti v platnom zneni

14) § 5a zakona €. 211/2000 Z. z. v platnom zneni

15) napr.: zakon €. 241/2001 Z .z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti o o zmene a doplneni niektorych
zakonov v platnom zneni, § 38 zdkona ¢.483/2001 Z. z. o bankach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, Trestny zékon, zakon ¢.511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov v platnom zneni, Obchodny
zakonnik, Ob¢iansky zakonnik, zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v plathom zneni

16) zékon €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v platnom zneni

17) § 116 Ob¢ianskeho zakonnika

18) zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v platnom zneni

18a) § 13 ods. 5 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v platnom zneni

19) zakon ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v platnom zneni



